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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

| e, e

INSCRIPCION DE ALUMNOS A TALLERES SERVICIO: X

DESCRIPCION

En la casa de cultura “LIC. DIEGO DE NAJERA YANGUAS" se ofrecen los siguientes talleres de danza folklérica, ballet inicial, ritmos latinos,
danza clasica, piano, guitarra inicial, intermedio y avanzado, canto, inglés, calzado artesanal y orquesta, ajedrez, artes plasticas, mazahua, ufias
y tejido de Jocotitlan.

s T

Estos talleres son en beneficio de la poblacién en general, siempre y cuando cumplan con la documentacién personal.

CLAVE DE IDENTIFICACION

Articulo 4 fraccién ante penultimo de la constitucion politica de los estados unidos mexicanos
Articulo 73 fraccién XXIX N constitucién politica de los estados unidos mexicanos
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 1ley general de cultura y derechos culturales

Articulo 29 fraccién V del reglamento de la administracion publica municipal de Jocotitlan
Articulo 28 fraccién V del bando municipal 2026

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER UN RECONOCIMIENTO (BlOJalVIIS NI Permanente

OBTENER:

HIBRIDO £ DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE Al momento de entregar la solicitud

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION (@}l No Aplica
VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
PALABRA SI O NO COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

Identificacion Oficial No Aplica

NO
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
l No Aplica | No Aplica ‘ No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS v
No Aplica No Aplica ‘ No Aplica No Aplica
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. se oferta en la pagina oficial de Facebook del ayuntamiento los diferentes talleres que se imparten

REALIZAR EL CIUDADANO 2, se proporciona informacién via telefénica, se reparten flayers o volantes en las diferentes
comunidades con la informacién de los talleres que ofrece casa de cultura.

3. el ciudadano solicita informacién sobe los talleres impartidos en casa de cultura.

4. facilita al ciudadano informacion sobe los talleres impartidos en casa de cultura.

5. informa al ciudadano interesado en la inscripcion a talleres impartidos en casa de cultura con los
documentos y requisitos solicitados.

6. entrega al auxiliar la documentacién requerida.
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en caso de no cumplir con los requisitos se le da un plazo de 5 dias para recabar la informacion.
recepcion de documentos completos

en caso de no cumplir con los requisitos y/o de no existir lugar, espacio y/o taller vigente, se da en
contestacién sentido negativo.

10. se realiza el llenado de la ficha de inscripcién y de la carta compromiso, dando a conocer el
reglamento y firma de conformidad.

1.  seintegra expediente para archivo, en nimero progresivo fisico y digital.
12. se entrega al solicitante el calendario con horario, al taller solicitado.

13. se elaboran credenciales para alumnos

14. fin del proceso

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  [E{oRaallafilee

w——

—
COSTO No Aplica FUNDAMENTO JURIDICO  ENIs¥aYs]iter

o s
. 5 EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARIJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

¢DONDE PODRA PAGARSE? No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL ——
TRAMITE O Aplica

APLICACION DE LA AFIRMATIVA [INIefaVelllez!
© NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE EDUCACION CULTURAY SALUD DIRECCION DE EDUCACION CULTURA'Y SALUD

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Ismael Rosas Garcia

DOMICILIO

CALLE Portal constituyentes NO. INT. Y EXT.: No Aplica
COLONIA Centro \IUIN[[el[>l[@F8 Jocotitlan
CP. HORARIO Y DIAS B2 de lunes a viernes de 9:00 a 17.00 hrs.
ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
No Aplica | No Aplica No Aplica educacionculturaysalud@jocototlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  ENGYNSIIE]

DOMICILIO

CALLE No Aplica No Aplica

COLONIA No Aplica

C.P. No Aplica No Aplica

LADA No Aplica No Aplica

No Aplica
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No Aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
RESPUESTA:

No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Se cuenta con talleres descentralizados?

Sl, contamos con talleres en diferentes comunidades

¢Cudles son los Talleres que se Ofrecen?

danza folklérica, ballet inicial, ritmos latinos, danza clasica, piano, guitarra inicial, intermedio y
avanzado, canto, inglés, calzado artesanal y orquesta, ajedrez, artes plasticas, mazahua, ufasy tejido

¢los talleres son solo para nifios?

No es para cualquier edad

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

)

FECHA DE ACTUALIZACION:

26/03/2026
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